	
	
	中国共产主义青年团团员组织关系介绍信（样表）

	团组织关系介绍信存根

由何处  四川文理学院智能制造学院  
	
	  共青团北京工商大学委员会  ：
因    升学      ，兹介绍共青团员   张三    同志自四川文理学院去你处，个人团员档案随其本人档案邮寄，请接转组织关系。

	姓名
	张三
	专业班级
	机器电子工程

4班
	
	姓名
	张三
	性别
	男
	身份证号
	370205199510036000

	去 何 处
	北京工商大学经济学院
	团费交至
	2019年6月
	
	由何处
	四川文理学院

智能制造学院
	去往何处
	北京工商大学经济学院
	团费交至
	2019年6月

	团籍材料
	3件：入团申请书、入团志愿书、第二课堂成绩单
	
	团籍

材料
	3 件：入团申请书、入团志愿书、第二课堂成绩单

	原由：升学

川文理青字第2019105001号 2019年6月17日
	
	共青团四川文理学院委员会

川文理青字第2019105001号                        2019年6月17日


要求：

1、按照共青团中央《关于加强新形势下发展团员和团员管理工作的意见》要求，办理团员组织关系转接时, 应开具转接介绍信。不能仅凭团员证转接团员组织关系。

2、介绍信按样表格式开具，川文理青字编号详见下表，各学院须由学院组织部专人管理发放编号，确保编号的准确、有效。各学院同一年度内的编号应接续。

3、介绍信是开具单位对团员本人团员身份和其团员档案及持有材料完整性的确认证明，不能有效证明团员身份的，不应为其开具介绍信；入团申请书、入团志愿书、团员证等基础材料不全的，应在补齐后再为其开具介绍信。介绍信的“团籍材料”栏，应就团员团籍资料的明细情况进行说明，明细情况应与团档材料件数相一致。

4、团员档案包括入团申请书、入团志愿书、组织鉴定、团内奖励决定、团内处分的调查、本人检查和组织决定等，放入团员的人事档案。年度团员教育评议自我评价表、优秀共青团干部登记表、优秀共青团员登记表、优秀志愿者登记表、活动积极分子登记表等团员评价及奖励、处分的有关材料应及时存入团档。组织关系转接时，团籍中的入团申请书、入团志愿书和本人持有的团员证、团组织关系介绍信是最基础的材料，缺一不可。

5、填写时，原由处可根据实际情况填写，如：升学、毕业、转学、退学、休学等。右侧栏抬头处的填写方式，和其它方面的相关具体操作，参照党员组织关系转接介绍信填写的相关要求，由各学院团总支灵活把握填写。

6、介绍信原则上由各学院团总支开具，团总支审核后，在虚线左侧存根部分加盖团总支公章，然后以学院为单位到校团委加盖学校团委公章（同时由校团委在骑缝线上加盖团委公章）。

7、虚线右侧部分撕给学生，左侧存根部分统一递交给校团委组织部留存，校组织部专人保存，以备必要时查阅。

8、开具介绍信后，非参军毕业生的团籍随本人人事档案转递。团员持介绍信+团员证（填写团员证相关转出信息，再以学院为单位至校团委加盖公章后有效）赴新单位办理转接。
	学院名称
	毕业年份
	学院代码
	序号
	介绍信编号（川文理青字编号）

	文传与传播学院
	2019
	101
	001-999
	2019101001，2019101***，2019101999

	马克思主义学院

政法学院
	2019
	102
	001-999
	2019102001，2019102***，2019102999

	外国语学院
	2019
	103
	001-999
	2019103001，2019103***，2019103999

	数学学院
	2019
	104
	001-999
	2019104001，2019104***，2019104999

	智能制造学院
	2019
	105
	001-999
	2019105001，2019105***，2019105999

	化学化工学院
	2019
	106
	001-999
	2019106001，2019106***，2019106999

	音乐与演艺学院
	2019
	107
	001-999
	2019107001，2019107***，2019107999

	美术学院
	2019
	108
	001-999
	2019108001，2019108***，2019108999

	康养产业学院
	2019
	109
	001-999
	2019109001，2019109***，2019109999

	体育学院
	2019
	110
	001-999
	2019110001，2019110***，2019110999

	教师教育学院
	2019
	111
	001-999
	2019111001，2019111***，2019111999

	财经管理学院
	2019
	112
	001-999
	2019112001，2019112***，2019112999

	建筑工程学院

生态旅游学院
	2019
	113
	001-999
	2019113001，2019113***，2019113999


